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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM-ES

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Dados da Requisicao de Compra N° 8/2021 Setor: GERHA Data: 12/01/2021

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacéo de servigos de limpeza, conservagdo, higienizagdo, copeiragem, jardinagem e recepcao,
incluido o fornecimento de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a sua execugdo, nas
dependéncias do |PEM-ES, conforme especificagdes constantes do presente termo.

O objeto desta aquisicdo esta enquadrado nos termos do Dec. Lei 2.458-R/10 e especificamente em seu artigo 1°, parégrafo
unico: Consideram-se bens e servigos comuns, para fins deste artigo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado.

Materiais / Servicos: Q de
Lote Item Cédigo Item/ Especificacao S| ASG Q de UN Parcelas M nima Cont abi |
1 1 4260 SERVIGOS DE APOIO - 01 POSTO JARDI NEI RO | I 12 WIN| 1 | 333923702

JARDI NEI RO, CONVENCI ONAL, 44 HORAS DI URNAS.

a) Cortar e podar duas vezes por més a granm, pronovendo a organi zagdo e a harnoni zagdo do jardim emdata
a ser informada pel o | PEM ES;

b) Retirar plantas que ndo fagam parte do |layout do jardim

c) Plantar espécies novas de plantas, sob a orientagdo do fiscal do contrato;

d) CObservar a existéncia de plantas que possam estar contribuindo para a proliferacao do nosquito da
dengue, informando ao fiscal do contrato quanto & retirada das nmesnas;

e) Linpar e capinar os jardins.

1] 2 || 4259 [[SERVIGOS DE APOIO - 04 POSTOS RECEPCI ONI STAS | | 12 |W| 1 | 333923701

RECEPCI ONI STAS, CONVENCI ONAL, 44 HORAS DI URNAS.

a) Recepcionar e encanminhar os visitantes, ap0s prévia autorizagdo de acesso ao prédio;

b) Atender as |igacgdes telefdnicas do respectivo setor, dando os devi dos encani nhanent os;

c) Receber correspondéncias e docunentos, caso 0 setor de protocol o ndo possa fazé-I o;

d) Conuni car qual quer anornal i dade ao enpregado fiscal do contrato do | PEM ES;

e) Aconpanhar a novi nentacgdo de pessoas e vol unes quando da entrada e saida das dependénci as do | PEM ES;
f) Manter o | ocal em ordem e sem agl oner acéo;

g) Manter control e das saidas dos enpregados a servig¢o, nediante registro emlivro proprio;

h) Conhecer e respeitar as normas da Politica de Seguranca da | nformagdo do | PEMES e procedi nentos formais
nornati zados pelo Escritério de Seguranga;

i) Prestar infornacdes ao publico sobre servicgos, |localizagcdo de pessoas ou dependénci as do | PEM ES;

j) Registrar os contatos e os tel efonemas, anotando dados pessoais / gerais e transmtindo-os aos

i nt eressados, quando necessari o;

k) Registrar a entrada e saida de visitantes e prestadores de servi¢o, exigindo-lhes e/ou fornecendo-| hes,
quando for o caso, identificagdo ou autorizagdo para o ingresso e circulagdo nas dependénci as;

I) Fornecer aos enpregados do | PEM ES pl anil has de control e de entrada e saida;

n) Zel ar pela higiene, organizacdo e aparéncia do |ocal de trabal ho, solicitando a devi da manut encéao,
guando necessari o.

1] 3 || 4261 |[SERVIGOS DE APOIO - 01 POSTO COPEI RA | | 2 |W| 1 | | 333923705

COPEI RA, CONVENCI ONAL, 44 HORAS DI URNAS.

a) Servir agua, cha, café e outros;

b) Preparar bandejas, pratos e nesas;

c) Recol her xicaras, copos, garrafas térmcas, jarras e demais utensilios, durante o expedi ente do | PEM ES;
d) Lavar e higienizar os equi panentos e dependénci as das copas;

e) Preparar e distribuir café e demmis bebidas;

f) Zelar pel o funci onamento dos equi pament os col ocados a di sposi ¢cdo da copa, senpre conuni cando ao seu
supervi sor, de inediato, qual quer dificul dade, defeito ou estrago que venham a inpedir o bom andanmento das
ati vi dades;

g) Manter senpre |linpas as nesas das garrafas térmcas e os bebedouros, repondo material descartavel
necessari o;

h) Linpar as gel adeiras e demmi s equi panmentos da copa/ cozi nha, pelo nenos una vez por senmana, de
preferéncia as segundas-feiras.

i) Executar servicos de copa emgeral.
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Materiais / Servicos: Q de
Lote Item Cédigo Item/ Especificacao SI ASG Q de UN Parcelas M npinma Cont abi |
1] 4 || 4262 [[SERVIGOS DE APOI O - 02 POSTOS AUXI LI AR SERVI GOS | 12 w1 333923702
GERAI S

AUXI LI AR SERVI COS GERAI'S, CONVENCI ONAL, 44 HORAS DI URNAS

a) Conservar |inpas todas as dependénci as exi stentes do | PEMES, procedendo a coleta de papéis, detritos e
de todo o |ixo de npbdo geral, utilizando sacos pl asticos apropriados, aconpdando-os na cai xa col etora

| ocal i zada na parte externa do | PEM ES)

b) Renobver, com pano umido o p6 das nesas, armarios, telefones, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janel as, bem conpb dos denmmi s ndveis existentes, inclusive aparel hos el étricos, e outros

c) Linpar com pano Umi do todos os pisos existentes, varrendo, aspirando, conforme for necessario
utilizando produtos quinicos ndo corrosivos e 0s equi panentos apropriados

d) Lavar e desinfetar os conjuntos sanitarios (lavatorios, bacias, vasos, mctorios, saboneteiras
papel ei ras, cabi des, espel hos, torneiras, registros de agua, inclusive seus pisos, paredes, divisorias
portas, ralos e janelas de ventilacgdo), com produtos especificos, biodegradavei s, aromati zados, de agao
bactericida conprovada, com nanutencdo pernanente de pedra sanitaria emtodos 0s vasos sanitarios e

m ct ori os;

e) Desobstruir as canal etas e cal has para escoanento de aguas pluviais, nos |ocais onde existirem

f) Manter abasteci do os conjuntos sanitarios com papel higiénico, papel toal ha, desinfetante, sabonete
| iquido, etc., confornme descricdo contida nesse Ternp de Referéncia

g) Linpar as vias de acesso

h) Linpar e higienizar os bebedouros

i) Realizar a revisao geral das |inpezas executadas, comreforco de pessoal, caso seja necessario

j) Linpar as portas, esquadrias, divisoérias e janelas existentes

k) Executar demai s servi¢os consi derados necessarios a frequéncia diaria

2. JUSTIFICATIVA

O Instituto de Pesos e Medidas do Espirito Santo -IPEM(ES), autarquia estadual, tem sua sede localizada a Avenida Marechal
Mascarenhas de Moraes, n® 1595,Monte Belo, VitdrialES, a qual conta com uma area regulamentada pelo Plano Diretor Urbano
de Vitéria/lES, composta por um prédio com 01 pavimento, um anexo lateral e estacionamento, o que totaliza 1.147,29m?2 de
areainterna e 2.359,39 m2 de &rea externa.

Para o adequado funcionamento da estrutura desta autarquia e, consequente, conservacdo do bem publico, bem como para a
satisfatéria prestacdo dos servicos publicos que Ihe competem, ha necessidade de promover a sua constante limpeza, conservagaéo
predial e servicos de copeiragem e jardinagem, propiciando o desenvolvimento regular das atividades autarquicas.

O IPEM-ES ndo dispde, em seu quadro de pessoal atual, de categorias profissionais necessérias para 0 desempenho das funcdes
e atividades institucionais, como aquelas destinadas as tarefas de limpeza, conservacao, higienizacdo, jardinagem, copeiragem e
recepcdo. Assim, considerando os principios da eficiéncia, competitividade e economicidade pretende-se, hesse momento
realizar a contratacdo de empresa especializada para a execucdo dos referidos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, através
deregular e legal procedimento licitatorio, regido pelaLei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes.

Aindano &mbito da seara legidativa, os servigos contratados pelo IPEM-ES em nada alteram o seu regime trabal hista, o vinculo
empregaticio e as obrigacles existentes entre os empregados contratados e a empresa contratada, nos termos da legislagdo
trabalhista, previdenciaria e tributaria, conforme determina o art. 71 daLel Federal n° 8.666/93.

Ou sgja, a prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracéo
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

A previsdo de inclusdo na contratagdo de todo o material, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a execucéo dos
Servigos.

12/ 02/ 2021 07: 53 Pagina: 2/ 9 GC3015



Processo | PEM - | PEMES n® 52633. 000033/ 2021-40 Folha n®° ........
-

A ), GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM-ES

Rt

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Dados da Requisicao de Compra N° 8/2021 Setor: GERHA Data: 12/01/2021

3. LOCAISE AREASONDE SERAO EXECUTADOS OS SERVICOS

Os servicos serdo prestados na sede do IPEM-ES, situada na Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 1595, Ilha de Monte
Belo, VitérialES, de segunda a sexta-feira.

4. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

4.1 DASFUNCOES, CARGA HORARIA E QUANTITATIVOS

Funcéo CargaHoraria Quantitativo aproximado
Auxiliar de Servicos Gerais 44 horas semanais 02
Copeiro(a) 44 horas semanais 01
Recepcionista 44 horas semanais 04
Jardineiro(a) 44 horas semanais 01
TOTAL 08

5. PROGRAMACAO DOS SERVICOS
5.1 DASTAREFASDO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

5.1.1 SERVICO NA AREA INTERNA - DIARIAMENTE

a) Conservar limpas todas as dependéncias existentes do IPEM-ES, procedendo a coleta de papéis, detritos e de todo o lixo de
modo geral, utilizando sacos plésticos apropriados, acomodando-os na caixa coletora localizada na parte externado |PEM(ES);

b) Remover, com pano Umido o pd das mesas, armérios, telefones, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, e outros;

¢) Limpar com pano Umido todos os pisos existentes, varrendo, aspirando, conforme for necessario, utilizando produtos quimicos
N&0 COrrosivos e 0s equi pamentos apropriados,

d) Lavar e desinfetar os conjuntos sanitarios (lavatorios, bacias, vasos, mictérios, saboneteiras, papeleiras, cabides, espelhos,

torneiras, registros de agua, inclusive seus pisos, paredes, divisorias, portas, ralos e janelas de ventilagdo), com produtos

especificos, biodegradével's, aromatizados, deagdo  bactericida  comprovada, com manutengdo permanente de pedra sanitéria
em todos 0s vasos sanitérios e mictorios;

€) Desobstruir as canaletas e calhas para escoamento de aguas pluviais, nos locais onde existirem;

f) Manter abastecido os conjuntos sanitarios com papel higiénico, papel toalha, desinfetante, sabonete liquido, etc., conforme
descricdo contida nesse Termo de Referéncia;

g) Limpar as vias de acesso;

h) Limpar e higienizar os bebedouros;

i) Realizar arevisdo gera das limpezas executadas, com reforgo de pessoal, caso seja necessrio;
j) Limpar as portas, esquadrias, divisorias e janel as existentes;

h) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia diaria.

5.1.2 SERVICO NA AREA INTERNA - SEMANALMENTE
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a) Limpar todas as placas indicativas e extintores de incéndio existentes;
b) Lavar as vias de acesso;

¢) Limpar ralos e sifées de pias;

d) Polir somente 0s pisos existentes em ceramica, marmore e granito;

€) Polir todos os metais existentes, como por exempl o, torneiras, maganetas, dobradicas, cinzeiros, tampas cegas, placas, tomada
de piso e outros;

f) Limpar ostetos, janelas internas, caixas de luminérias internas, lustres, aparel hos fluorescentes, persianas e portas;
g) Limpar atras dos méveis, armérios e arquivos;
h) Limpar todos os vidros, face interna/externa.

5.1.3 SERVICO NA AREA INTERNA - MENSALMENTE

a) Limpar e lubrificar as dobradicas, fechaduras e trincos existentes.

5.1.4 SERVICO NA AREA INTERNA - TRIMESTRALMENTE

a) Limpeza radical dos pisos de granito, cerdmicas, de borracha, cimentados, com raspagem com aplicacdo de produtos
especificos para cada caso.

5.1.5 SERVICO NA AREA INTERNA - SEMESTRALMENTE

a) Lavar as fachadas externas revestidas com pastilhas, granito, marmore ou pintura utilizando equipamentos apropriados;
(andaimes, balancis ou outro equipamento que proteja e garanta a integridade fisica dos empregados).

b) Lavar as caixas d¢agua e cisternas do prédio, removendo alama depositada e desinfetando-a
¢) Limpeza das caixas de gorduras do | pem.

5.1.6 SERVICO NA AREA EXTERNA - DIARIAMENTE

a) Conservar limpas todas as dependéncias existentes no IPEM-ES, procedendo a coleta de papéis, detritos e de todo o lixo de
modo geral, utilizando sacos plésticos apropriados, acomodando-os na caixa coletora localizada na parte externa do |PEM-ES;

b) Limpar as vias de acesso existentes, inclusive calgada, estacionamento e &rea que permeia o jardim.

5.1.7 SERVICO NA AREA EXTERNA - SEMANALMENTE

a) Lavar as vias de acesso;
b) Limpar as caixas de luminarias externas.

5.2 DASTAREFASDE COPEIRAGEM
5.2.1 DIARIAMENTE

a) Servir agua, cha, café e outros;

b) Preparar bandgjas, pratos e mesas,

¢) Recolher xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios, durante o expediente do IPEM-ES;
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d) Lavar e higienizar os equipamentos e dependéncias das copas,
€) Preparar e distribuir café e demais bebidas;

f) Zelar pelo funcionamento dos equipamentos colocados a disposi¢do da copa, sempre comunicando ao seu supervisor, de
imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham aimpedir o bom andamento das atividades,

g) Manter sempre limpas as mesas das garrafas térmicas e os bebedouros, repondo material descartavel necessario;

h) Executar servicos de copa em geral.

52.3 SEMANALMENTE

a) Limpar as geladeiras e demais equipamentos da copa/cozinha, pelo menos uma vez por semana, de preferéncia as segundas-
feiras.

5.3 DASTAREFASDE RECEPCIONISTA

a) Recepcionar e encaminhar os visitantes, apos prévia autorizagdo de acesso ao predio;

b) Atender as ligacdes tel efonicas do respectivo setor, dando os devidos encaminhamentos;

¢) Receber correspondéncias e documentos, caso 0 setor de protocolo ndo possa fazé-lo;

d) Comunicar qual quer anormalidade ao empregado fiscal do contrato do IPEM-ES;

€) Acompanhar a movimentac&o de pessoas e volumes quando da entrada e saida das dependéncias do |PEM-ES;
f) Manter o local em ordem e sem aglomeracéo;

g) Manter controle das saidas dos empregados a servico, mediante registro em livro proprio;

h) Conhecer e respeitar as normas da Politica de Seguranca da Informac&o do IPEM-ES e procedimentos formais normatizados
pelo Escritério de Seguranca;

i) Prestar informagdes ao publico sobre servicos, localizacdo de pessoas ou dependéncias do IPEM-ES;

j) Registrar os contatos e os telefonemas, anotando dados pessoais / gerais e transmitindo-0s aos interessados, quando
necessario;

k) Registrar a entrada e saida de visitantes e prestadores de servigo, exigindo-lhes e/ou fornecendo-lhes, quando for o caso,
identificac&o ou autorizac8o para 0 ingresso e circulacdo nas dependéncias,

I) Fornecer aos empregados do IPEM-ES planilhas de control e de entrada e saida;

m) Zelar pela higiene, organizacdo e aparénciado local de trabalho, solicitando a devida manutencéo, quando necessario.

54 DASTAREFASDE JARDINAGEM

a) Cortar e podar duas vezes por més a grama, promovendo a organizacdo e a harmonizagdo do jardim, em data a ser informada
pelo IPEM-ES;

b) Retirar plantas que ndo fagcam parte do layout do jardim;

¢) Plantar espécies novas de plantas, sob a orientacéo do fiscal do contrato;
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d) Observar a existéncia de plantas que possam estar contribuindo para a proliferagdo do mosquito da dengue, informando ao
fiscal do contrato quanto aretirada das mesmas,

€) Limpar e capinar os jardins.
6. DO PERFIL EXIGIDO PARA O (A) EXECUTOR (A) DASTAREFAS

6.1 DOSREQUISITOSE HABILIDADES DO SERVENTE DE LIMPEZA E CONSERVACAO

a) Os serventes de Limpeza deverdo estar aptos a realizar as atividades descritas bem como, quando necessario, redizar a
distribuicdo de pequenas cargas e transporte de pequenas mudangas, que sejam armarios, mesas, cadeiras, dentro da sede do
IPEM-ES.

6.2 DOSREQUISITOSE HABILIDADESDO (A) RECEPCIONISTA

a) Escolaridade: ensino médio completo, comprovado mediante a apresentacdo de certificado, devidamente registrado, de curso
de nivel médio completo, expedido por instituicado de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéo (MEC);

b) Experiéncia na execucdo das tarefas que lhe competem, comprovada mediante apresentacdo de registro na CTPS na area
especifica, ou outro documento gue comprove sua experiéncia;

¢) Habilidade em informatica, comprovada mediante certificado de conclusdo de curso de informética;
d) Boa capacidade de comunicacdo, com fluéncia, desenvoltura e iniciativa;
€) Boa postura;

f) Facilidade de rel acionamento interpessoal;

g) Pontualidade;

h) Assiduidade;

i) Responsabilidade;

j) Polidez;

k) Fluéncia verbal, comunicacdo clara e objetiva;

[) Cuidados pessoais,

m) Organizagao;

n) Zelo.

6.3 DOSREQUISITOSE HABILIDADES COMUNSA TODOS OSCARGOS
a) Pertencer ao quadro de empregados da contratada;

b) Ser alfabetizado;
¢) Possuir qualificacéo para o exercicio das atividades que Ihe forem confiadas;
d) Ser pontua e assiduo no atendimento e na execugdo de suas tarefas;

€) Ter urbanidade e cordialidade no trato com os colegas, empregados e publico em geral;
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f) Apresentar-se devidamente uniformizado(a) e com cracha de identificagéo.

7. DO VESTUARIO E CRACHA DE IDENTIFICACAO

a) Todos os empregados da prestadora de servicos contratada, sob seu encargo, deverdo estar devidamente uniformizados, com
vestimentas que contenham a identificacéo da contratada e sejam diferenciados dos empregados do IPEM-ES;

b) Deverdo ser fornecidos 03 (trés) conjuntos completos de uniformes para cada funcionério;

¢) Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia devidamente acompanhada da origina para conferéncia,
devera ser enviada ao fiscal/comissdo responsavel pela fiscalizac8o do contrato;

d) Os uniformes devem estar sempre limpos, higienizados, passados e em boas condic¢les de uso;

€) Os uniformes dos(as) copeiros(as) deverdo ser compostos de: cal¢ca comprida preta, sapato preto, blusa preta, protetor de
cabelo, avental;

f) Os uniformes do(a) recepcionista devera ser compostos de: blazer com gola, para uso no inverno; corpete com ziper, para uso
no verdo, ambos na cor preta, no tecido bi strech ou two way; cal¢amodelo social com cs no tecido bi strech ou two way na cor
preta; sapato socia preto;

g) Os uniformes, inclusive calcados, deverdo ser substituidos pela contratada sempre que ndo estiverem dentro das condicdes
descritas.

h) Todos os empregados da prestadora de servicos contratada, sob seu encargo, deverdo estar devidamente identificados por meio
de crachas que contenham o timbre da contratada; nome do empregado, foto recente, nimero de registro e data de admissao;

i) Os crachas de identificacio deverdo ser substituidos pela contratada sempre que ndo estiverem dentro das condi¢des descritas.

8. DO MATERIAL E EQUIPAMENTOS

a) Cabera a contratada, por sua conta e risco, fornecer, controlar e aplicar todo o material e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a satisfatéria execucdo dos servicos, sgjam eles industriais ou domésticos, em quantidade, qualidade e
tecnol ogia adequadas, com a observancia as recomendactes aceitas pela boa técnica, normas e | egislacéo;

b) O material, equipamentos, ferramentas e utensilios fornecidos deverdo ser de qualidade comprovada e em perfeitas condi¢des
de uso, devendo ser substituidos quando danificados ou quando apresentarem rendimento insatisfatério em até 24 (vinte e quatro)
horas da comunicac&o do fiscal/comissdo do contrato do IPEM-ES;

¢) Observar, no minimo, os tipos de materiais e equipamentos tratados nos anexos |.A e 1.B do Termo de Referéncia; e quanto ao
guantitativo, o material serd utilizado, conforme a necessidade de uso do IPEM-ES, observados os limites legais;

d) Cabera a contratada identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como aspiradores de
po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo e baldes, escadas etc., de forma a ndo serem confundidos
com similares de propriedade do IPEM-ES.
€) Defini¢cdo de Saneantes Domissanitarios:

f) S8o substancias ou materiais destinados a higienizacdo, desinfecgdo domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em
lugares de uso comum e no tratamento da agua compreendendo:

g) Desinfetantes. destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos, quando aplicados em objetos
inanimados ou ambientes;
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h) Detergentes. destinados a dissolver gorduras e & higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicaces de uso doméstico;

i) S&o equiparados aos produtos domissanitérios os detergentes e desinfetantes e respectivos congéneres, destinados a aplicacdo
em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢gBes no concernente ao registro, a
industrializagdo, entrega ao consumo e fiscalizagéo.

9. ANEXOS

Anexo |.A - Relagdo Minima Mensal / Especificacdes de Materiais de Consumo.
Anexo |.B - Relacdo de Equipamentos

10. CONSIDERACOESFINAIS

a) O contrato terainicio no dia posterior a da data da publicacéo do respectivo instrumento resumido no Diario Oficial do Estado,
naforma do parégrafo Unico do art. 61 daLel 8.666/93, com duracdo de 12(doze) meses, limitado a 60(sessenta) meses, podendo
ser prorrogado, nos termos do art. 57 dalei 8666/93.

b) Ao IPEM-ES é assegurado o direito de exigir a substitui¢do dos empregados da contratada, que, a seu critério, ndo satisfagcam
as condicdes requeridas pela natureza dos servicos,

) A contratada obriga-se a oferecer a seus empregados, garantias e medidas indispensaveis de protecéo, seguranca e higiene de
trabalho;

d) Os materiais listados no anexo |I.A dever&o ser entregues em sua embalagem originéria, contendo ainda, as especificactes da
composi¢ao dos mesmos;

€) Os produtos de higiene como sabonete e limpeza, inclusive 0s equi pamentos necessari os no cumprimento do objeto contratual,
serdo de responsabilidade da CONTRATADA,;

f) Todos os materiais e produtos de higiene e limpeza, inclusive 0s equipamentos necess&rios ao cumprimento do objeto
contratual, serdo de responsabilidades da CONTRATADA,;

0) Instalagdes elétricas: use aspirador de po pararetirar clips ou grampos; limpe as luminérias e difusores com pano umedecido
em 4gua e sabdo neutro, desligando, antes, os circuitos no quadro de distribui¢do da dependéncia.

h) A Contratada sera responsavel por qualquer dano causado ao patriménio do Estado por seus empregados ainda que por
omissdo involuntéria, devendo ser adotada dentre de 48 horas, as providéncias determinadas pelo IPEM-ES.

i) No preco referente ao servigo de auxiliar de servigos gerais convenciona ndo estéincluso os valores referentes ao adicional de
insalubridade, ndo devendo os mesmos compor os lances ofertados pel os licitantes, bem como a proposta e planilhas de custos e
formacdo de precos da empresa vencedora do certame. Caso entenda necessério, apresentar laudo técnico pericia referente ao
pagamento de adiciona de insalubridade aos profissionais de servico de limpeza e conservacdo que ndo estejam previstos no
contrato, conforme determina a Portaria SEGER/PGE/SECONT\ N° 06-R de 24/07/2015 no seu art. 3°, inciso |.

Vitéria, 10 de fevereiro de 2021.

(Assi nado El etroni canment e) (Assi nado El etroni canent e)
FABRICIA DE SOUZA BARROS GERLES GAMA JUNIOR
ASSESSOR ESPECIAL |11 GERENTE DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
Requisitante Resp. Setor
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Aprovo o presente Termo de Referéncia, considerando a importancia
da contratacdo para atividades da Contratante, em face das
justificativas formuladas pela &rea técnica.

(Assi nado El etroni canment e) (Assi nado El etroni canment e)
MARCELO ZANUNCIO GONCALVES ROGERIO PINHEIRO
DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO DIRETOR GERAL

Compras Ordenador

Documento assinado eletronicamente por Fabricia de Souza Barros, Assessor Especial |1i, em 10/02/2021, as 09:26, conforme horério
oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Gerles Gama Junior, Gerente de Administragdo e Recur sos Humanos, em 10/02/2021, as
10:13, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com os hormativos legais aplicaveis.

Documento assinado €letronicamente por Marcelo Zanuncio Gongalves, Diretor Administrativo e Financeiro, em 10/02/2021, as
10:15, conforme horério oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Rogerio Pinheiro, Diretor Geral, em 10/02/2021, as 10:46, conforme horario oficial de
Brasilia, de acordo com os hormativos legais aplicaveis.
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